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Se implementa el circuito de actas digitales segun la Ordenanza del HCS 2/2023, RR 1231/2023 y su Anexo: Reglamento de

Actas Digitales

El esquema inicial es el siguiente:

e

I "
Docente

La carga de notas de las Actas de Examen, las realizard el/la Docente desde: autogestion.guarani.unc.edu.ar
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GUARANF\

MOCDULD DE GESTIOM ACADEMICA

@

Carga
notas

Cierra acta

- /

NUHUARPE\

PORTAL DE AUTOGESTION

'

Visa acta

Firma
digitalmente



https://digesto.unc.edu.ar/handle/123456789/473262
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/RR-2023-1231-UNC-REC.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/REGLAMENTO%20DE%20ACTAS%20DIGITALES.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/REGLAMENTO%20DE%20ACTAS%20DIGITALES.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/

CARGAR ACTA DE EXAMEN

Una vez que filtramos la mesa y materia del Acta de Examen que se quiere realizar la carga, accedemos a la opcion, Carga
Notas desde el menu:

GUARANi I 2 MARAREINA -

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Clases Reportes Encuestas « Derechos « Cursos Perfil: Docente »
#&  Matematicas I: UNICA v Ini 0 Carggjvolas mnos  Actas

Matematicas | - (15-00035) 18 Defalles

Matematicas | (15-00035)

Afo académico: 2023

Turno: 15 - Mayo

Llamado: 1

Mesa: UNICA




Realizada la carga de las notas con la escala que corresponda, continuamos con el proceso: Guardar (1). Luego accedemos

a la opcion Actas (2).

GUARANI

MODULO DE GESTION ACADEMICA
Cursadas Clases Examenes

A | Matematicas | UNICA v

Matematicas | - (15-00035)

Carga de notas a mesa de examen

Busqueda de alumnos por apellido

Alumno
BANRACCA, JULIETA
DNI 44897310

BENTI, NICOLAS
I\ DNI 41002726

iLas notas se guardaron con éxito!

Solo se listan alumnos que no figuran en ningin Acta Cerrada de la Mesa de Examen

B AMARAREMAS

Perfil: Docente =

8- - P&

£2 Detalles

{8 Escalas Autocomplefar Veractas

Fecha Nota Resultado

25/05/2023 9 v Aprobado v

25/05/2023 8 v Aprobado v

Ahora podremos chequear el porcentaje de carga de la misma y se habilitan 3 botones de acceso rapido:

= Editar por si falta cargar algo mas



* Imprimir, descarga la misma en un archivo de tipo.pdf para controlar la carga de la misma.

« Cerrar, para proceder al procesamiento del acta.

GUARANI

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Cursadas Clases Exdmenes Reportes » Encuestas Derechos « Cursos

A Matematicas I: UNICA v
Matematicas | - (15-00035)
Actas de examen

Lista de actas

Acta  Fecha Instancias Cédigo de verificacion Cant. alumnos Estado

1548  25/05/2023 Libre 1 2 Abierta

Al cerrar el Acta de Examen, nos muestra un mensaje de confirmacién, Aceptar.

Una vez cerrada el acta no podré modificar los datos de la misma. ; Desea continuar?

BSE 2 MARAREMA™

Perfil: Docente

1= Detalles

@ Edtar & Irn




Luego nos muestra el mensaje que el Acta se cerrd correctamente.

» El acta de examen se cerrd comrectamente
GUARANI B 2VARARETAT

MODULO DE GESTION ACADEMICAN

Cursadas Clases Examenes Reportes » Encuestas ~ Derechos Cursos Perfil: Docente =

# Matematicas |: UNICA v -

Haciendo un clic en el logo del sistema volvemos a la pagina principal.

Podremos observar como mensaje de alerta, que existen documentos digitales pendientes de su firma/autorizacién, y nos
habilita, un enlace que comunicard con el sistema HUARPE (si no se ingresé con las credenciales de @unc solicitara
ingresarlas ahora).

GUARA

MODULO DE GESTION ACA

DEMICA
Cursadas Clases Examenes Reportes = Encuestas ~ Derechos = Sursos Perfil: Docente »

Hola MARIA REINA

jAtencion! Hay documentos digitales pendientes de su firmalautorizacion. Para verlos por Iav
Ultimas clases Mesas de examenes

Hoy Informatica (4248) Asistencia 24/05/2023 10:00:00 - 12:00:00 Fisica | (15-00027) Seleccione
08:00 2 inscriptofs



En Huarpe el visado/autorizacidon deberan realizarlo todos/as los/as docentes asignados/as como presidentes/as, en orden
alfabético.

En la Bandeja de “Mis pendientes” encontraremos el acta para visar / autorizar. También podremos Ver o Descargar el acta.

H & 22792993
. . . SIUHUARPE
Mis documentos pendientes de autorizacion 1
Consgjo & | g
Interuniversitario
Nacional
Titulo Descripcion Estado | Fecha Creacion Detalles Acciones
—— i Sendi
Editar perfil ()  Actade Examen 15#8 Matematicas | - Mesa del dia 25/05/2023 hesicn | condas .
El 25/05/2023 a las 13:45 hs
autonzar
# Inicio ——

0 Autorizar documentos

Mis pendientes

Enviados por mi

cuando nos corresponda el turno de visado se habilitara el botén de visado / autorizacion.



B ‘ 22192%93

: — SIUHUARPE
Mis documentos pendientes de autorizacion 1 .
Consejo Q| ngesare
Interuniversitario — Autorizar Documento
Nacional
0 Titulo | Malles Acciones
Esta a punto autorizar el documento. ;esta seguro que desea continuar?

MARIA

Edtar peril 0  ActadeExamen 1548 | p i ﬂ

# Inicio . —
02 50 100 Autorizar ! Firmar todos 1

@ Autorizar documentos ¥

Mis pendientes

Enviados por mi

Con este paso, se finaliza con el proceso de visado del acta.

()
c I Mis documentos pendientes de autorizacion

Consejo
Interuniversitario

Nacional

No hay documentos pendientes para que autorices

Los documentos visados desaparecen de la bandeja de entrada, de esta manera la tarea por parte del/de |la docente esta
finalizada.



