


Se implementa el circuito de actas digitales según la Ordenanza del HCS 2/2023, RR 1231/2023 y su Anexo: Reglamento de

Actas Digitales

El esquema inicial es el siguiente:

La carga de notas de las Actas de Examen, las realizará el/la Docente desde: autogestion.guarani.unc.edu.ar

https://digesto.unc.edu.ar/handle/123456789/473262
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/RR-2023-1231-UNC-REC.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/REGLAMENTO%20DE%20ACTAS%20DIGITALES.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://digesto.unc.edu.ar/bitstream/handle/123456789/474408/REGLAMENTO%20DE%20ACTAS%20DIGITALES.pdf?sequence=2&isAllowed=y
https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/


Una vez que filtramos la mesa y materia del Acta de Examen que se quiere realizar la carga, accedemos a la opción, Carga

Notas desde el menú:



Realizada la carga de las notas con la escala que corresponda, continuamos con el proceso: Guardar (1). Luego accedemos

a la opción Actas (2).

Ahora podremos chequear el porcentaje de carga de la misma y se habilitan 3 botones de acceso rápido:

▪ Editar por si falta cargar algo más



▪ Imprimir, descarga la misma en un archivo de tipo.pdf para controlar la carga de la misma.

▪ Cerrar, para proceder al procesamiento del acta.

Al cerrar el Acta de Examen, nos muestra un mensaje de confirmación, Aceptar.



Luego nos muestra el mensaje que el Acta se cerró correctamente.

Haciendo un clic en el logo del sistema volvemos a la página principal.

Podremos observar como mensaje de alerta, que existen documentos digitales pendientes de su firma/autorización, y nos

habilita, un enlace que comunicará con el sistema HUARPE (si no se ingresó con las credenciales de @unc solicitará

ingresarlas ahora).



En Huarpe el visado/autorización deberán realizarlo todos/as los/as docentes asignados/as como presidentes/as, en orden

alfabético.

En la Bandeja de “Mis pendientes” encontraremos el acta para visar / autorizar. También podremos Ver o Descargar el acta.

Cuando nos corresponda el turno de visado se habilitará el botón de visado / autorización.



Con este paso, se finaliza con el proceso de visado del acta.

Los documentos visados desaparecen de la bandeja de entrada, de esta manera la tarea por parte del/de la docente está

finalizada.


