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FUNDAMENTACIÓN  
Los principios básicos de la archivología fueron establecidos en el siglo XIX y siguen vigentes. 
Sin embargo, la evolución tecnológica ha provocado cambios en la gestión administrativa y 
requiere un cambio en el perfil del archivero tradicional, quien debe asimilar y apropiarse de 
los cambios que las tecnologías de la información implican en la sociedad en general y en la 
profesión en particular, para poder ofrecer servicios de acuerdo a las exigencias de la sociedad 
actual. 

Así, es preciso entender que los archivos no constituyen un mundo cerrado, aislado de las otras 
ciencias de la información y que el valor de los documentos de archivo debe juzgarse en 
comparación con otras fuentes informativas que antes no existían o que ahora se han 
multiplicado. El espíritu abierto, la curiosidad intelectual, la capacidad de adaptación a los 
cambios del siglo y la responsabilidad ética, son cualidades indispensables que debe tener el 
archivero profesional. 

La tendencia que predomina actualmente en la formación de profesionales es la propuesta de 
un aprendizaje integral, que comprenda las capacidades y competencias para acceder al 
mundo del trabajo, pero también los valores y las actitudes que moldean la personalidad del 
sujeto y que contribuyen al logro de un desempeño comprometido y eficaz de su profesión. En 
este marco, la ética profesional es un componente sustantivo e ineludible de esa formación 
integral, porque asegura una práctica responsable y eficaz al normar el buen uso de las 
capacidades profesionales, lo que resulta fundamental para enfrentar y resolver los complejos 
problemas y nuevos desafíos de la sociedad contemporánea. 

Por otra parte, el perfil del archivero técnico ha evolucionado hacia la idea de participación 
activa en la administración de las organizaciones, hacia la gestión eficaz y eficiente de los 
documentos, cuya responsabilidad debe reclamar y saber compartir con técnicos informáticos 
y técnicos administrativos; debe aceptar los retos planteados por el creciente volumen de 
documentos que genera la sociedad y por los nuevos soportes documentales, cuyas 
posibilidades de preservación dependen del grado de control que se haya establecido sobre 
ellos desde el momento de su nacimiento. 
“Teoría archivística” es una asignatura fundamental para el estudiante que inicia la carrera y 
debe proporcionarle los conocimientos básicos esenciales que serán profundizados 
posteriormente, tanto en lo relativo a terminología específica como a los procesos técnicos 
necesarios para que los documentos de archivo lleguen a constituir el patrimonio documental, 
a las funciones del Archivo como al rol del archivero. 



El enfoque y contenido de las unidades que integran la asignatura pretenden brindar los 
conocimientos básicos concretos de la archivología y, al mismo tiempo, comenzar a formar al 
profesional tanto desde el punto de vista teórico-práctico como ético-profesional. En cuanto a 
la bibliografía utilizada, se procura que el estudiante conozca autores clásicos y 
contemporáneos, con prioridad a argentinos e iberoamericanos, sin dejar de lado los autores 
de nuevas corrientes del pensamiento archivístico internacional.  
 

OBJETIVOS 
# Que el alumno entienda y sepa aplicar los conceptos fundamentales de la archivología. 

# Que el estudiante conozca la historia, evolución y principios básicos de la archivología. 

# Concienciar al alumno acerca del rol del archivero como gestor de los documentos y como 
conservador del patrimonio documental.  

# Sensibilizarlo sobre las responsabilidades del profesional archivero y de las aptitudes 
genéricas que debe tener: capacidad de decisión, responsabilidad ética, gestión de proyectos, 
trabajo en equipo e investigación científica. 

# Desarrollar el pensamiento reflexivo, el juicio crítico y la acción creativa de los alumnos, 
mediante la obtención de una visión global e interactiva del conjunto de actividades en la 
organización de los archivos. 

EJES TEMÁTICOS 
UNIDAD I:  

Archivología: ¿ciencia, técnica o disciplina? Ubicación en el campo científico. 
Historia y evolución de la archivística. La archivística en Argentina. 
Instituciones archivísticas internacionales. Consejo Internacional de Archivos: organización, 
objetivos y funciones. Declaración Universal de los Archivos. 
Ciencias relacionadas: paleografía, diplomática, cronología, historia, derecho, lingüística, 
informática. 

Bibliografía: 

ALBERCH FUGUERAS, Ramón, Los archivos, entre la memoria histórica y la sociedad del 
conocimiento. Editorial UOC, Barcelona, 2003, pp.17-36. 

ANTUNES DA SILVA, Jaime (Org.). Directorio de instituciones archivísticas nacionales de países 
de tradición ibérica en América, España y Portugal y de Legislaciones archivísticas nacionales de 
gestión y de acceso a la información pública. Asociación Latinoamericana de Archivos, Ciudad 
de México, 2017. Disponible en http://www.alaarchivos.org/publicaciones/#Directorio  

BELLOTTO, Heloísa L., “Archivística, archivos y documentos” en Archivos y Documentos. Textos 
seminales. Associaçao de Arquivistas de Sao Paulo, Sao Paulo, 2015, pp.1-41. 

CRUZ DOMINGUEZ, Silvana, “Archivística, objeto de estudio y sustento teórico”, en Rendón 
Rojas Miguel Angel (coord.), Bibliotecología, archivística, documentación: intradisciplina, 
interdisciplina o transdisciplinariedad, Col. Teorías y Métodos, UNAM, Centro Universitario de 
Investigaciones Bibliotecológicas, México D.F., 2011, pp.50-68.  

CRUZ MUNDET, José Ramón, Manual de archivística. Edición corregida y actualizada. Biblioteca 
del Libro, Fundación Germán Sánchez Ruipérez, Madrid, 2001, pp.19-87 y 104-107. 

FENOGLIO, Norma C., Abecé de la teoría archivística. Escuela de Archivología, FFyH, UNC, 
Córdoba, pp.5-23. 

FENOGLIO, Norma, “La archivística en Argentina”, en Fuentes 21, Revista de la Biblioteca y 
Archivo Histórico de la Asamblea Legislativa Plurinacional, Año 11, Vol.6, Nº 21, La Paz, Bolivia, 

http://www.alaarchivos.org/publicaciones/#Directorio


agosto 2012, pp.5-16. 

HEREDIA HERRERA, Antonia (2011): Lenguaje y vocabulario archivísticos. Junta de Andalucía, 
Consejería de Cultura. Sevilla. 

MENDO CARMONA, Concepción, “Los archivos y la archivística: evolución histórica y 
actualidad”, en Ruiz Rodríguez, Antonio Ángel (Ed.): Manual de archivística, Editorial Síntesis 
S.A., Madrid, s/f, pp.19-38. 

NAZAR, Mariana, La Archivística como un saber de la administración estatal, CUINAP, 
Argentina, Cuadernos del INAP N° 72, Año 2, 2021. Disponible en 
https://publicaciones.inap.gob.ar/index.php/CUINAP/article/view/252/221. 

TANODI, Aurelio, Manual de Archivología Hispanoamericana. Teorías y principios, Universidad 
Nacional de Córdoba, Dirección General de Publicidad, Córdoba, 1961, pp.59-128 y 129-211. 

http://www.ica.org/131/prsentation-de-lica/dcouvrir-lica.html 

http://www.ica.org/13344/la-dclaration-universelle-des-archives/la-dclaration-universelle-des-
archives.html 

 

UNIDAD II:  

Distintas acepciones del término archivo. 
Archivo y Centro de Documentación: características y diferencias.  
Clasificación de los Archivos. Archivo Administrativo – Archivo Intermedio – Archivo Histórico. 
Sistemas y redes de archivos. 

Bibliografia: 

BELLOTTO, Heloísa L., Arquivos permanentes. Tratamento documental, 4° Ed., Editora FGV, Rio 
de Janeiro, 2006. En especial Cap.2: “Documento, informação e meios institucionais de 
custódia e disseminação”, pp.35-43. 

BELLOTTO, Heloísa L., “Archivística, archivos y documentos”, en Archivos y Documentos. Textos 
seminales, Associaçao de Arquivistas de Sao Paulo, Sao Paulo, 2015, pp.1-41. 

CRUZ MUNDET, José Ramón, Manual de archivística, Edición corregida y actualizada, Biblioteca 
del Libro, Fundación Germán Sánchez Ruipérez, Madrid, 2001, pp.89-96. 

FENOGLIO, Norma C., Abecé de la teoría archivística, Escuela de Archivología, FFyH, UNC, 
Córdoba, pp.25-32. 

HEREDIA HERRERA, Antonia, ¿Qué es un archivo?, Ediciones Trea, Gijón, España, 2007, pp.17-
83. 

LODOLINI, Elio, Archivística. Principios y problemas, Colección Manuales, Asociación Española 
de Archiveros, Bibliotecarios, Museólogos y Documentales. Madrid, 1993, pp.61-80. 

NAZAR, Mariana, La Archivística como un saber de la administración estatal, CUINAP, 
Argentina, Cuadernos del INAP N° 72, Año 2, 2021. Disponible en 
https://publicaciones.inap.gob.ar/index.php/CUINAP/article/view/252/221  

TANODI, Aurelio, Manual de Archivología Hispanoamericana. Teorías y principios, Universidad 
Nacional de Córdoba, Dirección General de Publicidad, Córdoba, 1961, pp.1-37. 

VAZQUEZ MURILLO, Manuel, Administración de documentos y archivos. Planteos para el siglo 
XXI, Alfagrama Ediciones, Buenos Aires, 2004, pp.69-90. 

 

https://publicaciones.inap.gob.ar/index.php/CUINAP/article/view/252/221
http://www.ica.org/131/prsentation-de-lica/dcouvrir-lica.html
http://www.ica.org/13344/la-dclaration-universelle-des-archives/la-dclaration-universelle-des-archives.html
http://www.ica.org/13344/la-dclaration-universelle-des-archives/la-dclaration-universelle-des-archives.html
https://publicaciones.inap.gob.ar/index.php/CUINAP/article/view/252/221


UNIDAD III:  

Información, Documento y Documento de archivo: conceptos.  
Clasificación y características de los documentos. Caracteres internos y externos de los 
documentos. 
Conceptos de serie y de fondo documental. 
Colección documental. Características y diferencias entre colección y fondo. 

Bibliografía:  

ALBERCH FUGUERAS, Ramón, Los archivos, entre la memoria histórica y la sociedad del 
conocimiento, Editorial UOC, Barcelona, 2003, pp.67-96. 

BELLOTTO, Heloísa L., “Archivística, archivos y documentos” en Archivos y Documentos. Textos 
seminales, Associaçao de Arquivistas de Sao Paulo, Sao Paulo, 2015, pp.1-41. 

CRUZ MUNDET, José Ramón, Manual de archivística, Edición corregida y actualizada, Biblioteca 
del Libro, Fundación Germán Sánchez Ruipérez, Madrid, 2001, pp.96-102. 

CRUZ MUNDET, José Ramón, La gestión de los documentos en las organizaciones, Pirámide, 
Madrid, 2006, pp.111-119. 

FENOGLIO, Norma C., Abecé de la teoría archivística, Escuela de Archivología, FFyH, UNC, 
Córdoba, pp.33-44. 

HEREDIA HERRERA, Antonia, ¿Qué es un archivo?, Ediciones Trea, Gijón, España, 2007, pp.85-
123. 

VAZQUEZ MURILLO, Manuel, Administración de documentos y archivos. Planteos para el siglo 
XXI, Alfagrama Ediciones, Buenos Aires, 2004, pp.17-36. 

 

UNIDAD IV:  

Organización intelectual y física de un Archivo y de un Centro de Documentación. 
Instalaciones y equipamiento. 
Modelos de organización documental: Ciclo vital y Records Continuum.  
Principios básicos: de procedencia, de orden original, de organicidad, de unicidad, de 
integridad. 

Bibliografía: 

BELLOTTO, Heloísa L., “Archivística, archivos y documentos”, en Archivos y Documentos. Textos 
seminales, Associaçao de Arquivistas de Sao Paulo, Sao Paulo, 2015, pp.24-26. 

CRUZ MUNDET, José Ramón, Manual de archivística, Edición corregida y actualizada, Biblioteca 
del Libro, Fundación Germán Sánchez Ruipérez, Madrid, 2001, pp.229-253. 

DI MARI, Daniel L., Archiveconomía. Construir para conservar tesoros, Alejandría Editorial, 
Córdoba, 2012, pp.52-152. 

DINGWALL, Glenn, «Modelo do ciclo vital e modelo do continuum”, en Eastwood, Terry y 
MacNeil, Heather (org.), Correntes atuais do pensamento arquivistico, Editora UFMG, Belo 
Horizonte, 2016, pp.205-235. 

DUCHEIN, Michel, “Le principe de provenance et la pratique du tri, du classement et de la 
description en archivistique contemporaine », en Janus 1998.1, Lligall 12, Barcelona, 1997, 
pp.87-100. 

FENOGLIO, Norma C., Abecé de la teoría archivística, Escuela de Archivología, FFyH, UNC, 
Córdoba, pp.45-53. 



HEREDIA HERRERA, Antonia, El principio de procedencia y los otros principios de la 
archivística”, en Archivos y Documentos. Textos seminales, Associaçao de Arquivistas de Sao 
Paulo, Sao Paulo, 2015, pp.43-56. 

LODOLINI, Elio, Archivística. Principios y problemas, Colección Manuales. Asociación Española 
de Archiveros, Bibliotecarios, Museólogos y Documentales, Madrid, 1993, pp.31-60 y 151-184. 

VAZQUEZ MURILLO, Manuel, Administración de documentos y archivos. Planteos para el siglo 
XXI, Alfagrama Ediciones, Buenos Aires, 2004, pp.37-56. 

 

UNIDAD V:  

Tratamiento de los documentos: Identificación. Clasificación. Ordenación. Evaluación – 
Selección. Descripción. Preservación. Gestión de los documentos.  

Bibliografía: 

ALBERCH FUGUERAS, Ramón, Los archivos, entre la memoria histórica y la sociedad del 
conocimiento, Editorial UOC, Barcelona, 2003, pp.97-145 y pp.181-197. 

CRUZ MUNDET, José Ramón, La gestión de los documentos en las organizaciones, Pirámide, 
Madrid, 2006, pp.17-110. 

CRUZ MUNDET, José Ramón, Manual de archivística, Edición corregida y actualizada, Biblioteca 
del Libro, Fundación Germán Sánchez Ruipérez, Madrid, 2001, pp.323-342. 

FENOGLIO, Norma C., Abecé de la teoría archivística, Escuela de Archivología, FFyH, UNC, 
Córdoba, pp.55-66. 

HEREDIA HERRERA, Antonia, Lenguaje y vocabulario archivísticos. Algo más que un diccionario, 
Junta de Andalucía, Consejería de Cultura, Sevilla, 2011. 

 

UNIDAD VI:  

Acceso a los documentos y a la información. 
Política archivística. Rol y Funciones del Archivo. Servicios a usuarios. Función cultural y servicio 
educativo. Ética profesional. Código de Ética del ICA.  

Bibliografía: 

ALBERCH FUGUERAS, Ramón, Los archivos, entre la memoria histórica y la sociedad del 
conocimiento, Editorial UOC, Barcelona, 2003, pp.161-175.  

ALBERCH i FUGUERAS, Ramón, BOIX LLONCH, Lurdes, NAVARRO SASTRE, Natàlia y VELA 
PALOMARES, Susana, Archivos y cultura: manual de dinamización, Ed. Trea, S.L., Gijón, 2001. 

CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS. Comité de Buenas Prácticas y Normas. Grupo de 
Trabajo sobre el Acceso, Principios de Acceso a los Archivos, Documento aprobado por la 
Asamblea General el 24 de agosto de 2012. Versión a cargo de Esther Cruces Blanco, en 
www.ica.org/download.php?id=2728. 

FENOGLIO, Norma C., Abecé de la teoría archivística, Escuela de Archivología, FFyH, UNC, 
Córdoba, pp.67-75. 

FENOGLIO, Norma Catalina, “El Archivo: promotor de cultura e identidad”, en Revista ALA -
Asociación Latinoamericana de Archivos- Nº 25, Gráficas Europa Ltda., Colombia, enero-
diciembre de 2002, pp.8-12. 

FENOGLIO, Norma Catalina y BUSTOS, Gloria del Valle, “Archivos: memoria e identidad. 

http://www.ica.org/download.php?id=2728


Disquisiciones desde la archivística y el análisis del discurso”, en Revista del Archivo Nacional, 
San José, Costa Rica, enero a diciembre 2008. Año LXXII – Número 1-12, pp.73-84. 

SILLERAS, María Elvira, “Archivos, ética y formación profesional”, en Ruiz Rodríguez, Antonio 
Ángel (Ed.), Manual de archivística, Editorial Síntesis S.A., Madrid, s/f., pp.325-343. 

TANODI, Aurelio, Manual de Archivología Hispanoamericana. Teorías y principios, Universidad 
Nacional de Córdoba, Dirección General de Publicidad, Córdoba, 1961, pp.224-230. 

VÁZQUEZ, Manuel, “Hacia una política archivística”, en Archivos y Documentos. Textos 
seminales, Associaçao de Arquivistas de Sao Paulo, Sao Paulo, 2015, pp.93-113. 

http://www.ica.org/5556/documents-de-rfrence/code-de-dontologie-de-lica.html 

 

BIBLIOGRAFÍA COMPLEMENTARIA 

ALBERCH FUGUERAS, Ramón y CRUZ MUNDET, José Ramón, La aventura de la información. De 
los manuscritos del Mar Muerto al imperio Gates, Comunicación, Alianza Editorial, Madrid, 
2004. 

ALBERCH FUGUERAS, Ramón y CRUZ MUNDET, José Ramón, ¡Archívese! Los documentos del 
poder. El poder de los Documentos, Comunicación, Alianza Editorial, Madrid, 2002. 

ALBERCH FUGUERAS, Ramón, Archivos y Derechos Humanos, Ed. Trea, Gijón, 2008. 

CASELLAS I SERRA, Lluís-Esteve, “La profesión en tiempos de cambio”, en Tabula, Revista de 
Archivos de Castilla y León, Nº 12, Asociación de Archiveros de Castilla y León (ACAL), 
Salamanca, 2009, pp.33-46.  

GRUPO IBEROAMERICANO DE TRATAMIENTO DE ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS, Hacia un 
diccionario de terminología archivística, Archivo General de la Nación de Colombia, Santafe de 
Bogotá, 1997. 

HEREDIA HERRERA, Antonia, “El nombre de las cosas o el valor de las palabras”, en Revista 
Archivo General de la Nación, Nº 25, Lima, 2005, pp. 27-32.  

INSTITUTO PANAMERICANO DE GEOGRAFIA E HISTORIA, El archivo, los archivos: textos 
archivísticos hispanoamericanos, Pontificia Universidad Católica de Perú, Lima, 2001. 

SCHELLENBERG, Theodore R., Archivos Modernos. Principios y técnicas, Instituto Panamericano 
de Geografía e Historia, La Habana, 1958. 

SCHMIDT, Clarissa Moreira dos Santos, A construção do objeto cientifico na trajetória histórico-
epistemológica da Arquivologia, Associação de Arquivistas de São Paulo, São Paulo, 2015. 

VAZQUEZ, Manuel, Cómo seleccionar documentos de archivo, Alfagrama Ediciones, Buenos 
Aires, 2006. 

METODOLOGÍA 
Presentación teórica de los temas. 

Foros de discusión de teorías y conceptos fundamentales mediante la lectura y análisis de 
bibliografía relacionada con los temas dados, de autores de diversos países y de distintas 
épocas, a los fines de verificar la evolución de los conceptos y de las teorías. 

Presentación de ejemplos que orienten a los estudiantes en el diseño e implementación de 
casos de uso en su entorno laboral. 

Trabajos prácticos y elaboración de monografías, para profundizar los conocimientos teóricos. 

 

http://www.ica.org/5556/documents-de-rfrence/code-de-dontologie-de-lica.html


CONDICIONES GENERALES DEL CURSADO: 
A) Alumnos promocionales: 

* Aprobar el 80% de los Trabajos Prácticos con calificaciones iguales o mayores a 6 (seis) y un 
promedio mínimo de 7 (siete). 
* Aprobar el 100% de las evaluaciones parciales con calificaciones iguales o mayores a 6 (seis) y 
un promedio mínimo de 7 (siete). 
* En caso de calificaciones inferiores a las dispuestas o por causa justificada, podrán recuperar 
una de las evaluaciones parciales. 
* Las calificaciones promediadas de Evaluaciones Parciales y Trabajos Prácticos serán 
consideradas separadamente y no serán promediables a los fines de la promoción. 
* Asistir al 80% de las clases prácticas y teórico-prácticas. 
* Aprobar el coloquio final con calificación igual o mayor a 7 (siete). No se habilita la Promoción 
Directa establecida en la RHCD 363/2021. 

B)  Alumnos regulares: 
* Aprobar el 80% de los Trabajos Prácticos con calificaciones iguales o mayores a 4 (cuatro). 
* Aprobar el 100% de las evaluaciones parciales con calificaciones iguales o mayores a 4 
(cuatro). 
* En caso de calificaciones inferiores a las dispuestas o por causa justificada, podrán recuperar 
una de las evaluaciones parciales y un Trabajo Práctico 
* Las calificaciones promediadas de Evaluaciones Parciales y Trabajos Prácticos serán 
consideradas separadamente y no serán promediables a los fines de la regularización. 

C) Alumnos libres: 
Previo a la presentación de los exámenes libres, los alumnos inscriptos en esta modalidad 
deberán: 
* Tener por lo menos dos encuentros con el equipo docente de la cátedra. 
* Presentar un trabajo práctico que se le indicará oportunamente. 

D) Normativas a tener en cuenta: 
* Los estudiantes que presenten el Certificado Único de Estudiante Trabajador y/o con 
familiares a cargo gozarán de las prerrogativas que otorga la Res.Nº 172/2012 del HCD de la 
Facultad de Filosofía y Humanidades en lo relativo a justificación de inasistencias a clases, 
exámenes parciales y finales, así como posibilidad de otra instancia evaluativo. (Art.4º de dicha 
Resolución). 

* Todos los estudiantes gozarán de los derechos y tendrán las obligaciones establecidas en las 
disposiciones de la RHCD 363/99 (modificada por las Resoluciones Nº 462/99, Nº 248/02): 

Régimen de Alumnos, así como la RHCD 149/2019: Régimen de Reparcialización, RHCD 
526/2019: Protocolos de Accesibilidad Académica y RHCD 237/2021: Reglamento de 
Licencias Estudiantiles, así como la Ordenanza HCD 3/2018: Régimen Docente de la FFyH. 
 

EVALUACIÓN 
Dos exámenes parciales (al término de las unidades III y VI) 

Seis trabajos prácticos. 
 

CRONOGRAMA DE CLASES Y ACTIVIDADES 

Clases teóricas: martes, de 15:00 a 16:40 y jueves, de 17 a 18:40 

Clases prácticas: martes, de 17:00 a 18:40 

Atención de alumnos: martes, de 16:00 a 19:00 (previo acuerdo de cita con la docente) 

 



Cronograma tentativo: 
a) Trabajos prácticos:   

Un ejercicio práctico por unidad.  
La modalidad y la fecha de entrega de cada uno de ellos se indicará en cada caso. 

b) Parciales: 
25/04: Primera Evaluación Parcial y re-parcialización (Unidades I a III) 
27/04: Primera Evaluación Parcial (Unidades I a III) Segunda instancia para alumnos 
trabajadores 
13/06: Segunda Evaluación Parcial y re-parcialización (Unidades IV a VI) 
15/06: Segunda Evaluación Parcial (Unidades IV a VI) Segunda instancia para alumnos 
trabajadores 
22/06: Recuperatorio Parciales 
22/06: Recuperatorio Prácticos  
 

c) Coloquios finales: 
       25 de julio de 2023. 

 

Observaciones:  

 Esta planificación queda sujeta a las variaciones o imprevistos que puedan surgir 
durante el desarrollo de la cátedra.  

 

 

        Prof. Dra. Norma C. Fenoglio 


