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Objetivos y contenidos minimos de acuerdo al Plan de Estudios 2000

En el Plan de Estudios 2000, la asignatura Archivos Administrativos e Histéricos forma parte de la linea técnico-
metodolégica, cuya finalidad es atender a la formacion general desde una perspectiva critica y reflexiva para el
desempefiio profesional, teniendo los siguientes objetivos y contenidos minimos:

Objetivos: Integrar aportes tedricos y metodoldgicos en la elaboracidén diagndstica de los diferentes tipos de
archivos y formular propuestas superadoras respecto a su funcionamiento y finalidad.

Contenidos: Objetivos e importancia de los archivos administrativos — sectoriales, centrales, intermedios e
histdricos. Organizacion y caracteristicas especificas de cada tipo de archivo. Funcién social y cultural. Analisis
critico de los archivos seleccionados para su estudio. Elaboracién de informe diagndstico y propuesta
alternativa.

Reglamentacion que aplica la catedra

Régimen de Alumnos: RHCD 363/99 y sus modificaciones.

Modificacion de Régimen de Alumno en lo atinente a Promocién Directa: RHCD 363/2021.

Certificado Unico de Estudiantes Trabajadores y/o con familiares a cargo: RHCD

172/2012.

Régimen de Reparcializacion: RHCD 149/2019.

Protocolos de Accesibilidad Académica: RHCD 526/2019

Reglamento de Licencias Estudiantiles RHCD 237/2021.

Régimen Docente de la FFyH: Ordenanza HCD 3/2018.

FUNDAMENTACION

Los archivos como instituciones o partes de instituciones prestan un servicio y para administrarlas
profesionalmente se deben estudiar fundamentos tedricos e instrumentos técnicos que proporciona la
disciplina administrativa.

Organizacion y archivos, son dos términos indisolubles en archivologia. Todo documento de archivo, refleja una
actividad administrativa de las organizaciones y su sistema de informacioén.

Se propone aplicar los conocimientos tedricos con trabajos practicos de campo en diferentes archivos,
promoviendo una postura reflexiva, critica y creativa.

La planificacidon de los aportes tedricos y los procesos técnicos adoptados para el desarrollo de la presente
asignatura, se orientan a brindar la capacitaciéon para que los alumnos al realizar las practicas in situ,
encuentren un lugar de praxis, logrando integrar las diferentes etapas de la apropiacién del conocimiento,
donde puedan destructurarlo, construirlo y fijarlo.

La aplicacién de las herramientas y los procedimientos que les permitan a los estudiantes, en su proceso de
formacidn: abordar, analizar y consolidar los saberes y su utilizacion en el trabajo propio de los archivos




publicos, privados y personales; se perfilan como proyecto pedagdgico y como apuesta tedrica que necesita
ocupar un espacio sustantivo en la formacion y capacitacion de profesionales conscientes de la trascendencia
de la funcién del archivero y su futura insercién en la labor archivistica.

OBIJETIVOS GENERALES
e Brindar a los estudiantes los fundamentos tedricos y practicos de la Archivologia que les permita
profundizar la observacidn y la reflexion en torno a las practicas archivisticas concretas.
e Desarrollar en el estudiante habilidades y actitudes criticas ante los archivos seleccionados para su
estudio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
e Determinar los principales elementos de los archivos sectoriales, centrales e intermedios e histdricos su
tratamiento adecuado.
e Enfatizar la importancia de los archivos histéricos, destacando los servicios que proporciona.
e Integrar lecturas desde diferentes campos del conocimiento con el fin de lograr una compresion
integral de la realidad archivistica

EJES TEMATICOS
UNIDAD N° 1: BUSQUEDA Y SISTEMATIZACION DE INFORMACION

1.1 Bases de datos, repositorios y portales de revistas electrénicas

1.2 Busqueda de fuentes bibliograficas

1.3 Gestor bibliografico de acceso libre, citado de la bibliografia y fuentes

UNIDAD N° 2: DIAGNOSTICO, PROYECTOS PARA ARCHIVOS

2.1 ¢éQué es un plan, un programa, un proyecto? Diagndstico e identificacion de las necesidades.
2.2 Pasos para la elaboracidn de un proyecto, programar actividades, diagrama de GANTT.
2.3 Elaboracién de informes

UNIDAD N° 3: REDES Y SISTEMA DE ARCHIVOS

3.1 Concepto, objetivos y fines de redes y sistemas

3.2 Funciones y tipos de redes, componentes de un sistema de archivos.

3.3 Diferencias entre red y sistema.

UNIDAD N° 4: ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS

4.1 Introduccidn a los Archivos Administrativos

4.2 Importancia de los archivos administrativos dentro de las unidades productoras

4.3 Divisién desde la perspectiva del proceso documental

4.3.1 Archivo Central. Caracteristicas, funciones, organizacién y actividades.

4.3.1 Archivo Intermedio. Caracteristicas, funciones, organizacion y actividades.

UNIDAD N° 5: ARCHIVOS HISTORICOS

5.1 Introduccion a los Archivos Histéricos

5.2 Tratamiento de la documentacidn con valor permanente.

5.3 Importancia de los archivos en la investigacion.

5.4 Usuarios de archivos histéricos

5.5 Funcion cultural y social de los archivos

UNIDAD N 6: ARCHIVOS PUBLICOS Y PRIVADOS

6.1 Distincién entre lo publico y privado. Administracion publica y Administracion de empresas.
6.2 Archivos publicos: Poderes Ejecutivo, Legislativo, Judicial.

6.3 Archivos de la Educacion, publicos y privados.

6.4 Archivos Privados: bancos, hospitales privados, empresas, profesionales, deportivas, etc.
6.5 Archivos religiosos

UNIDAD N° 7: AUTOMATIZACION DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS




7.1 Presentacion de los principales softwares para utilizar en los archivos.
7.2 Expediente Electrénico, procedimiento administrativo.

7.3 Tecnologias de seguridad en los archivos

7.4 Auditoria de archivos
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CONDICIONES GENERALES DE CURSADO
El desarrollo de la catedra constara de clases tedricas y clases practicas en el aula y con la guia del
profesor se realizardn visitas a diferentes tipos de archivos, y deberan realizar devoluciones
reflexivas sobre lo observado.
La catedra utilizard los siguientes recursos para el desarrollo de las clases (marque lo que
corresponda):

e Guia de trabajos practicos

e Presentacién de diapositivas digitales
Bibliografia especifica y bibliografia de consulta
Otros: Utilizacion de la plataforma virtual

EVALUACION

Promocién directa

100 % de parciales aprobados con 8 (ocho) o mas puntos.

80 % de trabajos practicos aprobados con 7 (siete) o mas.

Es requisito tener un promedio minimo de 8 (ocho) puntos en los parciales, y de 7 puntos en los trabajos
practicos como en los Parciales, sin aplazos.

Asistencia a 80 % de las clases tedrico-practicas.

Promocién indirecta

100% de Parciales aprobados con 7 (siete) o mas.

80% de Trabajos Practicos aprobados con 6 (seis) o0 mas.

Es requisito tener un promedio minimo de 7 (siete) puntos, tanto en los trabajos

practicos como en los parciales. (Puede recuperar un trabajo practico y una de las evaluaciones parciales, ya
sea por causa justificada o calificaciones inferiores a las dispuestas).

Asistencia a 80 % de las clases tedrico-practicas. Un coloquio final, de integracion.

Alumnos Regulares

80% de Trabajos Practicos aprobados con 4 (cuatro) o mas.

100% de Parciales aprobados con 4 (cuatro) é mas.

Es requisito tener un promedio minimo de 4 (cuatro) puntos, tanto en los trabajos

practicos como en los parciales.

Puede recuperar un trabajo practico y una de las evaluaciones parciales, ya sea por causa
justificada o calificaciones inferiores a las dispuestas.

Alumnos Libres

Elaboracién de una monografia, donde se debe transferir los conocimientos tedricos-
practicos adquiridos en el desarrollo de la asignatura, de acuerdo a las pautas estipuladas por la
catedra, el cual debe ser presentado 10 (diez) dias de anticipacién al examen final.

La evaluacién serd escrita y oral abarcando la totalidad del programa. Un minimo de 2(dos)
entrevistas con el equipo docente.

Alumnos Trabajadores y/o con Familiares a Cargo

Se aplicara lo estipulado en la Resolucién HCD N.2 172/12.

El alumno debe presentar a la Catedra el Certificado Unico de Estudiante Trabajador y/o con
Familiares a Cargo.

CRONOGRAMA DE CLASES Y ACTIVIDADES
El régimen horario es de 4 (cuatro) horas de clases semanales.
Horario y aula a confirmar.
CRONOGRAMA TENTATIVO DE PARCIALES.
e Martes 06 de junio: 1 Parcial y reparcializacion 1 del 2022- Resolucién N° 149/19.
e Jueves 08 de junio : 1 Parcial-Resolucién N° 172/12
e Martes 24 de octubre : 2 Parcial y reparcializacidn 2 del 2022- Resolucién N° 149/19.
e Jueves 26 de octubre: 2 Parcial-Resolucién N° 172/12
e Martes 31 de octubre: Recuperatorio de practico
e Jueves 2 de noviembre: Recuperatorio de parciales




Jueves 2 de noviembre: Consultas finales del proyecto de trabajo.
Martes 7 de noviembre: Defensa de proyectos de trabajo
Jueves 09 de noviembre: Fin de cursado y firma de libretas

Examen final para estudiantes promocionales, martes 05 de diciembre en horario y aula a confirmar.

Prof. Lic. Roberto Lucas Andrada




