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FUNDAMENTACIÓN 

La descripción archivística constituye una función fundamental del tratamiento archivístico, ya que 

posibilita el acceso y la comprensión de los documentos de archivo en sus contextos y relaciones. A lo 

largo de los cambios de marcos de pensamiento archivísticos, la descripción archivística ha evolucionado, 

adaptándose tanto a las necesidades socioculturales como a los avances tecnológicos. En este sentido, 

esta asignatura busca proporcionar una formación integral que aborde las transformaciones de la 

descripción archivística desde el paradigma custodial al postcustodial, y desde la mediación archivística 

prolongada a la mediación archivística discreta, con el fin de comprender los aspectos sociohistóricos, 

tecnológicos, metodológicos y normativos que sustentan la configuración de la descripción archivística 

contemporánea. 

En el Plan de estudios 2000 de la Licenciatura en Archivología, la asignatura Descripción documental 

forma parte de la línea técnico-metodológica, la cual se orienta a la formación para el desempeño 

profesional. Esto incluye tanto la adquisición de técnicas como el desarrollo de una perspectiva reflexiva 

para la toma de decisiones. Esta asignatura recupera los saberes adquiridos en el primer año de la 

carrera, en particular en las asignaturas Teoría archivística y Clasificación y ordenación documental. 

Asimismo, favorecerá la posterior puesta en práctica de los conocimientos en el Taller de técnicas 

descriptivas, la profundización sobre documentos no convencionales en la asignatura Archivos de imagen 

y sonido, y el enlace con otras funciones del proceso técnico, como es la Selección documental. 
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OBJETIVOS GENERALES 

●​ Identificar la evolución histórica y conceptual de la descripción archivística, desde el enfoque 

custodial al postcustodial. 

●​ Comprender la función de los instrumentos descriptivos como dispositivos de mediación 

archivística, desde el enfoque de mediación prolongada al de mediación discreta. 

●​ Analizar las normas internacionales de descripción archivística desarrolladas por el Consejo 

Internacional de Archivos, sus relaciones con las normas de codificación, y su implementación 

mediante el software Access to Memory.  

●​ Desarrollar habilidades para la planificación del proceso de descripción y la creación de 

descripciones archivísticas normalizadas. 

●​ Examinar los desarrollos en normalización internacional de la descripción archivística en el 

contexto de la web semántica, destacando las novedades en la transición hacia una descripción 

pluridimensional, y las tendencias contemporáneas y avances recientes en descripción 

archivística en el paradigma postcustodial. 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

●​ Identificar la especificidad de la descripción en el tratamiento archivístico y reconocer su 

evolución histórica. 

●​ Reflexionar sobre el origen y la evolución del concepto de descripción, y las aportaciones de la 

normalización internacional en su desarrollo conceptual. 

●​ Reconocer y distinguir instrumentos descriptivos para el control archivístico y la búsqueda de 

información. 

●​ Reflexionar sobre los desafíos y consideraciones que implica la reconfiguración de los 

instrumentos descriptivos en entornos digitales, desde el enfoque de mediación archivística 

discreta. 

●​ Explorar el desarrollo histórico de la normalización en la descripción archivística y comprender 

las funciones de las normas internacionales desarrolladas por el Consejo Internacional de 

Archivos, las áreas y elementos que las componen, y sus aplicaciones mediante casos de estudio.  

●​ Explorar las normas de codificación y el software Access to Memory para la implementación de 

la descripción archivística normalizada.  

●​ Desarrollar habilidades para planificar el proceso de descripción archivística, considerando los 

indicadores de previsión necesarios para su implementación eficaz. 

●​ Desarrollar habilidades para la creación de descripciones archivísticas normalizadas, a partir de 

estándares internacionales y directrices nacionales para su implementación. 

●​ Explorar las tecnologías de la web semántica aplicadas a la descripción archivística, y examinar 

los desarrollos en normalización internacional en este contexto y sus aplicaciones, a través de un 

caso de estudio. 

●​ Reconocer tendencias contemporáneas y avances recientes en investigación y acción en torno a 

la descripción archivística, destacando las metodologías colaborativas y participativas para la 

descripción. 
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CONTENIDOS Y BIBLIOGRAFÍA OBLIGATORIA POR UNIDAD 

 

Unidad 1: Descripción archivística: delimitación y evolución histórica y conceptual 

1.1. Dos paradigmas de la Archivología y cuatro marcos de pensamiento para periodizar el devenir 

histórico de los archivos y de la descripción. 

1.1.1. Breve repaso sobre algunos hitos del paradigma custodial (desde fines del siglo XVIII hasta 

mediados de la década de 1970). 

1.1.1.1. El marco de la evidencia (1789-años 1930). 

1.1.1.2. El marco de la memoria (años 1930-años 1970). 

1.1.1.3. La descripción archivística en el paradigma custodial. 

1.1.2. Albores de un nuevo paradigma archivístico (desde mediados de la década de 1970 a la 

actualidad): del enfoque de custodia a la priorización del acceso, de la mediación prolongada a la 

mediación discreta, del paradigma histórico-tecnista-documentalista al científico-informativo. 

1.1.2.1. El marco de la identidad (años 1970-años 2000). 

1.1.2.2. El marco de la comunidad (años 2000-actualidad). 

1.1.2.3. La descripción archivística en el paradigma postcustodial. 

1.2. Reflexiones en torno al origen y evolución del concepto de descripción y su delimitación como 

función del tratamiento archivístico. 

1.2.1. Etimología del término descripción archivística. 

1.2.2. Los comienzos del pensamiento conceptual acerca de la descripción archivística. 

1.2.3. El concepto de descripción archivística antes de la aparición de las normas internacionales: 

definiciones a partir de la actividad desarrollada, el resultado de la actividad y el objetivo de la 

descripción. 

1.2.4. Las aportaciones al concepto de descripción archivística de la normalización internacional. 

1.2.5. La descripción como función significativa en el tratamiento archivístico. 

 

Bibliografía obligatoria 

BONAL ZAZO, José Luis, La descripción archivística normalizada: origen, fundamentos, principios y 

técnicas, Gijón, Ediciones Trea, 2001. 

COOK, Terry, “Evidence, memory, identity, and community: Four shifting archival paradigms”, en Archival 

Science, vol. 13, n.º 2, 2013, pp. 95-120, ISSN 1389-0166. Disponible en 

<https://doi.org/10.1007/s10502-012-9180-7>. 

DURANTI, Luciana, “Origin and Development of the Concept of Archival Description”, en Archivaria, n.º 

35, 1993, pp. 47-54, ISSN 1923-6409. Disponible en 

<https://archivaria.ca/index.php/archivaria/article/view/11884>. 

 

Unidad 2: Instrumentos descriptivos como dispositivos de mediación archivística 

2.1. Instrumentos descriptivos: concepto y tipologías. 

2.1.1. Clasificación de instrumentos descriptivos según su finalidad. 

2.1.1.1. Instrumentos de control o gobierno. Concepto. Ejemplos de instrumentos de control 

archivístico más habituales en los archivos. 
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2.1.1.2. Instrumentos de referencia, información, búsqueda, consulta o divulgación. Concepto. 

Tipología de instrumentos descriptivos según los niveles del cuadro de clasificación. Ejemplos de 

instrumentos de referencia más habituales en los archivos. 

2.1.1.3. Instrumentos de carácter mixto. 

2.1.2. Instrumentos descriptivos más habituales según la teoría de las tres edades de los documentos 

de archivo. 

2.2. Los instrumentos descriptivos como dispositivos de mediación archivística. 

2.2.1. Los instrumentos descriptivos desde el enfoque de mediación archivística prolongada. 

2.2.2. ¿Transponer en la web los mismos instrumentos descriptivos del paradigma custodial? Los 

desafíos de su reconfiguración desde el enfoque de mediación archivística discreta. 

 

Bibliografía obligatoria 

ALBERCH FUGUERAS, Ramon, Los archivos, entre la memoria histórica y la sociedad del conocimiento, 

Barcelona, Editorial UOC, 2003. Disponible en <https://elibro.net/es/lc/bmayorunc/titulos/56303>. 

ALFIER, Alessandro, y FELICIATI, Pierluigi, “Cambio de paradigma en el próximo decenio: el desafío de la 

web para los instrumentos de descripción de los archivos”, en Tábula, n.º 16, 2013, ISSN 1132-6506. 

Disponible en <https://publicaciones.acal.es/tabula/article/view/126>.  

GAY MOLINS, Pilar, "Los usuarios y el proceso técnico de la descripción", en Antonio Ángel RUIZ 

RODRÍGUEZ (ed.), Manual de archivística, Madrid, Síntesis, 1995, pp. 39-66. 

 

Unidad 3: Descripción archivística normalizada 

3.1. Contextualización histórica sobre el desenvolvimiento de la normalización internacional de la 

descripción archivística hacia finales de la década de 1980. 

3.2. Norma internacional general de descripción archivística y estándares internacionales para la 

representación de entidades productoras, funciones e instituciones de custodia de fondos documentales: 

hitos de la comunidad archivística a escala global. 

3.2.1. ISAD(G): General International Standard Archival Description. El debate de su aplicación según 

la teoría de las tres edades de los documentos de archivo. Reglas de descripción archivística 

multinivel. Áreas y elementos descriptivos (término que subsume la distinción entre caracteres 

externos e internos de los documentos). Descripción extendida y descripción general. Directriz para su 

implementación elaborada por el Archivo General de la Nación (Argentina). Caso de estudio. 

Descripción de documentos especiales. 

3.2.2. ISAAR(CPF): International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons, and 

Families. El concepto de control de autoridades archivísticas. Creación de registros de autoridades y 

puntos de acceso. Áreas y elementos de la norma. Directriz para su implementación elaborada por el 

Archivo General de la Nación (Argentina). Caso de estudio. 

3.2.3. ISDF: International Standard for Describing Functions. La descripción de funciones de las 

entidades productoras. Áreas y elementos de la norma. Caso de estudio. 

3.2.4. ISDIAH: International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings. La descripción 

de instituciones de custodia de fondos documentales. Áreas y elementos de la norma. Directriz para 

su implementación elaborada por el Consejo Federal de Archivos Estatales (Argentina). Caso de 

estudio. 
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3.3. Normas de codificación. Estándares de codificación de la información para la transmisión e 

intercambio de datos descriptivos entre sistemas archivísticos. Encoded Archival Description (EAD), 

Encoded Archival Context (EAC) y Encoded Archival Guide (EAG). Equivalencias entre las normas de 

estructura y contenido y las normas de codificación. 

3.4. Access to Memory (AtoM): Software de código abierto para la descripción archivística. Protocolo de 

carga de información descriptiva elaborado por el Archivo General de la Nación (Argentina). 

3.5. Plan de descripción archivística. Indicadores de previsión. 

 

Bibliografía obligatoria 

BARBADILLO ALONSO, Javier, “Clasificaciones y relaciones funcionales de los documentos de archivo”, en 

Tábula, n.º 13, 2010, ISSN 1132-6506. Disponible en 

<https://publicaciones.acal.es/tabula/article/view/244>. 

BENITO MOYA, Silvano G.A., y MOREYRA VILLALBA, Beatriz Inés, “La descripción archivística normalizada: 

los fondos documentales de la ciudad de San Fernando del Valle de Catamarca”, en Anuario Escuela de 

Archivología, n.º 12, 2020, pp. 117-150, ISSN 1852-6446. Disponible en 

<https://revistas.unc.edu.ar/index.php/anuario/article/view/33289>.  

BONAL ZAZO, José Luis, La descripción archivística normalizada: origen, fundamentos, principios y 

técnicas, Gijón, Ediciones Trea, 2001. 

HEREDIA HERRERA, Antonia, Manual de archivística básica: gestión y sistemas, México, Benemérita 

Universidad Autónoma de Puebla, 2013. 

LLANES PADRÓN, Dunia, La descripción archivística en los tiempos posmodernos: conceptos, principios y 

normas, Marília/São Paulo, Oficina Universitária/Cultura Acadêmica, 2016. Disponible en 

<https://books.scielo.org/id/wm48y>. 

IGLESIAS ORTEGA, Arturo, “A propósito de los archivos eclesiásticos españoles: los identificadores de las 

instituciones que conservan fondos de archivo en España”, en Boletín de la ANABAD, vol. 69, n.º 1, 2019, 

pp. 68-108, ISSN 0210-4164. Disponible en 

<https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=7072383>. 

LAFUENTE URIÉN, Aránzazu, “En torno al nombre del productor: Concepto de autoridad archivística, de 

las ISAAR(CPF) al RIC”, en Boletín de la ANABAD, vol. 68, n.º 3, 2018, pp. 134-147, ISSN 0210-4164. 

Disponible en <https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=7067191>. 

RAMÍREZ DELEÓN, José Antonio, Diseño de instrumentos de descripción archivística, 2° ed., Ciudad de 

México, INAI, 2016. Disponible en <https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/14/6715/1.pdf>. 

 

Unidad 4: Descripción archivística en el contexto de la web semántica 

4.1. Tecnologías de la web semántica para la descripción archivística. 

4.1.1. Modelos conceptuales. 

4.1.2. Ontologías y vocabularios de metadatos. Linked Open Vocabularies (LOV). 

4.1.3. Interoperabilidad semántica de las descripciones archivísticas. Linked Archival Metadata (LIAM). 

4.2. Normalización internacional de un modelo conceptual y una ontología para la descripción archivística 

en el contexto de la web semántica. 

4.2.1. Cambio en la naturaleza de la descripción archivística: hacia una descripción pluridimensional. 

4.2.2. RiC: Records in Contexts. Desarrollos recientes. Caso de estudio. 
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Bibliografía obligatoria 

ÁLVAREZ ESPINAR, Martín, “Web Semántica y datos enlazados”, en Tábula, n.º 18, 2015, ISSN 1132-6506. 

Disponible en <https://publicaciones.acal.es/tabula/article/view/604>. 

LLANES PADRÓN, Dunia, y MORO CABERO, Manuela, “RiC-CM en construcción: del modelo descriptivo 

sintáctico (2016) al semántico armonizador (2021)”, en Revista Española de Documentación Científica, vol. 

46, n.º 1, 2023, e347, ISSN 1988-4621. Disponible en <https://doi.org/10.3989/redc.2023.1.1949>. 

OLIVA DÍAZ DE ARCE, Elizabeth [et al.], “La descripción archivística como proceso clave para el acceso a la 

información. El caso del Fondo Frente Cívico de Mujeres Martianas a través del Modelo Conceptual 

Documentos en Contextos”, en Alcance, vol. 9, n.º 23, 2020, pp. 41-76, ISSN 2411-9970. Disponible en 

<https://revistas.uh.cu/alcance/article/view/5313>. 

 

Unidad 5: Tendencias contemporáneas y avances recientes en descripción archivística 

5.1. Más allá de la Archivología institucional: la relevancia de los archivos personales, los archivos 

familiares y los archivos privados en el paradigma postcustodial. Experiencias de descripción archivística. 

5.2. Archivos participativos y metodologías descriptivas colaborativas. 

5.3. Series, especies y tipos documentales: un asunto de interés renovado desde la perspectiva de la 

descripción. La relevancia de la identificación adecuada de series y tipos documentales para realizar una 

adecuada descripción. La descripción exhaustiva de la tipología documental como herramienta valiosa 

para que usuarios externos puedan reconocer el potencial informativo y elegir los documentos que serán 

requeridos para consulta. 

5.4. Aplicaciones de visión por computadora, inteligencia artificial y aprendizaje automático en torno a la 

descripción archivística. Descripción archivística y geolocalización. 

5.5. El archivo web (Web archiving): desafíos teóricos y metodológicos desde la perspectiva de la 

descripción archivística. 

5.6. Publicación de datos descriptivos abiertos y vinculados desde la corriente GLAM: Galleries, Libraries, 

Archives, Museums. Estrategias de integración de diferentes disciplinas y campos de práctica a través de 

las tecnologías de la web semántica. 

 

Bibliografía obligatoria 

GUELFI CAMPOS, José Francisco, “Una costura fina. Archivo, información, mediación”, en Información, 

cultura y sociedad, n.º 48, 2023, pp. 27-29, ISSN 1851-1740. Disponible en 

<https://doi.org/10.34096/ics.i48.12585>. 

RIBEIRO, Fernanda, “Archival science and changes in the paradigm”, en Archival Science, vol. 1, n.º 3, 

2001, pp. 295-310, ISSN 1389-0166. Disponible en <https://doi.org/10.1007/BF02437693>. 

BIBLIOGRAFÍA COMPLEMENTARIA POR UNIDAD 

 

Unidad 1: Descripción archivística: delimitación y evolución histórica y conceptual 

ARÉVALO JORDÁN, Víctor Hugo, Técnicas documentales de archivo. La descripción archivística, 5° ed., 

Santa Fe, Asociación de Archiveros de Santa Fe, 2001. Disponible en 

<https://elibro.net/es/lc/bmayorunc/titulos/35812>. 
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COOK, Terry, “ What is Past is Prologue: A History of Archival Ideas Since 1898, and the Future Paradigm 

Shift”, en Archivaria, n.º 43, 1997, pp. 17-63, ISSN 1923-6409. Disponible en 

<https://archivaria.ca/index.php/archivaria/article/view/12175>. 

CRESPO MUÑOZ, Francisco J., “La descripción archivística en el marco de la gestión documental por 

procesos”, en Revista Española de Documentación Científica, vol. 42, n.º 4, 2019, e248, ISSN 1988-4621. 

Disponible en <https://doi.org/10.3989/redc.2019.4.1632>. 

GIRALDO LOPERA, Marta Lucía, “Archivística: Fundamentación teórica y tradición formativa”, en Revista 

Interamericana de Bibliotecología, vol. 32, n.º 1, 2009, pp. 31-45, ISSN 0120-0976. Disponible en 

<https://revistas.udea.edu.co/index.php/RIB/article/view/2748>. 

HAM, F. Gerald, “Archival Strategies for the Post-Custodial Era”, en The American Archivist, vol. 44, n.º 3, 

1981, pp. 207-216, ISSN 0360-9081. 

HEREDIA HERRERA, Antonia, Manual de archivística básica: gestión y sistemas, México, Benemérita 

Universidad Autónoma de Puebla, 2013. 

LLANES PADRÓN, Dunia, La descripción archivística en los tiempos posmodernos: conceptos, principios y 

normas, Marília/São Paulo, Oficina Universitária/Cultura Acadêmica, 2016.  Disponible en 

<https://books.scielo.org/id/wm48y>. 

LOPERA ESPINOSA, Yuliana, y BETANCUR ROLDÁN, María Cristina, “Evolución de la finalidad de la 

archivística en función de los usos de los archivos”, en Anuario Escuela de Archivología, n.º 12, 2020, pp. 

31-58, ISSN 1852-6446. Disponible en 

<https://revistas.unc.edu.ar/index.php/anuario/article/view/33284>. 

MARÍN AGUDELO, Sebastián Alejandro, “Estado de la archivística en América Latina 2000-2009. 

Perspectivas teóricas y aproximaciones conceptuales”, en Investigación Bibliotecológica: archivonomía, 

bibliotecología e información, vol. 26, n.º 57, 2012, pp. 77-101, ISSN 2448-8321. Disponible en 

<https://doi.org/10.22201/iibi.0187358xp.2012.57.33840>. 

MONTILLA PEÑA, Leomar José, y MENA MUJICA, Mayra M., “Estado de desarrollo de la archivística clásica 

hasta los años 30 del siglo XX: tres manuales archivísticos de trascendencia universal”, en Biblios, n.º 52, 

2013, pp. 43-58, ISSN 1562-4730. Disponible en <https://doi.org/10.5195/biblios.2013.122>. 

MOREYRA VILLALBA, Beatriz Inés, y BENITO MOYA, Silvano G.A., “Historiografía y Archivología: mutuas 

influencias en el acercamiento al patrimonio documental”, en Investigaciones y Ensayos, n.º 73, 2022, 

ISSN 0539-242X. Disponible en <https://iye.anh.org.ar/index.php/iye/article/view/270>. 

MOYANO COLLADO, Julián, “La descripción archivística. De los instrumentos de descripción hacia la web 

semántica”, en Anales de Documentación, vol. 16, n.º 2, 2013, pp. 1-13, ISSN 1575-2437. Disponible en 

<https://doi.org/10.6018/analesdoc.16.2.171841>. 

PACHECO OROZCO, Charo Andrea, “Manuales y Archivos Municipales colombianos. La implementación de 

la teoría archivística internacional (1961-1989)”, en Anuario Escuela de Archivología, n.º 9, 2017, pp. 

111-132, ISSN 1852-6446. Disponible en 

<https://revistas.unc.edu.ar/index.php/anuario/article/view/21170>. 

RIBEIRO, Fernanda, “Archival science and changes in the paradigm”, en Archival Science, vol. 1, n.º 3, 

2001, pp. 295-310, ISSN 1389-0166. Disponible en <https://doi.org/10.1007/BF02437693>. 

SCHELLENBERG, Theodore R., Técnicas descriptivas de archivos, Córdoba, Universidad Nacional de 

Córdoba, Facultad de Filosofía y Humanidades, Escuela de Archiveros, 1961. 

TANODI, Aurelio, Manual de Archivología hispanoamericana. Teorías y principios, Córdoba, Brujas, 2009. 
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TANODI, Aurelio, Temas archivísticos. Reedición de algunos trabajos, Córdoba, Centro Interamericano de 

Desarrollo de Archivos, 1992.  

VANNI, María José, QUEIJO, Eliseo Gabriel, y VILLANUEVA BAZÁN, Gustavo (comps.), Historia de la 

Archivística Latinoamericana. Estados del arte y perspectivas de investigación, Guadalajara, Acción 

Cultural Cromática, 2023. Disponible en 

<https://www.alaarchivos.org/wp-content/uploads/2023/11/Libro_HAL_2023_en_tramite_reducido_202

31107.pdf>. 

 

Unidad 2: Instrumentos descriptivos como dispositivos de mediación archivística 

ALTÉS SANTOS, Mercedes, y GENOVÈS SALVADÓ, Estefania, “Organització i descripció de la documentació 

de l’Audiència Provincial de Tarragona”, en Lligall, n.º 18, 2001, pp. 253-280, ISSN 1130-5398. Disponible 

en <https://raco.cat/index.php/lligall/article/view/339535>.  

ANDAUR GÓMEZ, Gabriela, “El uso del archivo desde la perspectiva de los usuarios: el caso del Archivo 

Nacional Histórico de Chile”, en Información, Cultura y Sociedad, n.º 38, 2018, pp. 107-128, ISSN 

1851-1740. Disponible en <https://doi.org/10.34096/ics.i38.4004>. 

BRUNERO, Sofía Y., “Archivo de Gobierno de la Provincia de Córdoba”, en Anuario Escuela de Archivología, 

n.º 11, 2019, pp. 185-193, ISSN 1852-6446. Disponible en 

<https://revistas.unc.edu.ar/index.php/anuario/article/view/30057>.  

DI MARI, Daniel L., y GÓMEZ, Ruth G., “La extensión universitaria como medio para colaborar con las 

necesidades de la sociedad: la experiencia en la implementación del Archivo Histórico Municipal de la 

localidad de Mina Clavero”, en E+E: Estudios de Extensión en Humanidades, n.º 5, 2018, ISSN 1853-8088. 

Disponible en <https://revistas.unc.edu.ar/index.php/EEH/article/view/19793>.  

DUCHEIN, Michel, “Le principe de provenance et la pratique du tri, du classement et de la description en 

archivistique contemporaine”, en Lligall, n.º 12, 1998, pp. 87-100, ISSN 1130-5398. Disponible en 
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Consejo Internacional de Archivos, ISAAR(CPF): Norma Internacional sobre los Registros de Autoridad de 

Archivos relativos a Instituciones, Personas y Familias, 2° ed., Madrid, Ministerio de Cultura de España, 
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Consejo Internacional de Archivos, ISDF: Norma internacional para la descripción de funciones, 1° ed., 

Madrid, Ministerio de Cultura de España, 2007. Disponible en 

<https://www.ica.org/sites/default/files/CBPS_2007_Guidelines_ISDF_First-edition_SP.pdf>. 
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<https://www.ica.org/sites/default/files/CBPS_2008_Guidelines_ISDIAH_First-edition_ES.pdf>. 

International Council on Archives, Experts Group on Archival Description, Records in Contexts: Conceptual 

model, version 1.0, 2023, November. Disponible en 

<https://www.ica.org/resource/records-in-contexts-conceptual-model/>. 

International Council on Archives, Experts Group on Archival Description, Records in Contexts: 

Foundations of archival description, version 1.0, 2023, November. Disponible en 

<https://www.ica.org/resource/records-in-contexts-foundations-of-archival-description/>. 

International Council on Archives, Experts Group on Archival Description, Records in Contexts: Ontology, 

version 1.0.1, 2024, May. Disponible en <https://www.ica.org/resource/records-in-contexts-ontology/>. 

METODOLOGÍA DE DICTADO DE CLASES 

La articulación entre clases teóricas y prácticas es un pilar para favorecer el proceso de 

enseñanza-aprendizaje. En este sentido, las primeras se proponen como un espacio de formación teórica 

en torno a la descripción archivística, así como de diálogo y discusión para acompañar el desarrollo del 

pensamiento reflexivo. En cuanto a las segundas, se proponen integrar en la práctica el contenido teórico 

de la Archivología en general y de la descripción archivística en particular, favoreciendo instancias de 

enseñanza-aprendizaje que den cuenta del trabajo interdisciplinario, interinstitucional y multisectorial en 

descripción documental. Se procurará que los Trabajos Prácticos incluyan ejercitaciones en una institución 

de archivo, previa gestión de cobertura de seguro para estudiantes y docentes de la asignatura. Esto 

permitirá que los estudiantes pongan en práctica los conocimientos adquiridos en las clases teóricas, así 

como retroalimentará a estas últimas con situaciones problemáticas u observaciones originadas en las 

visitas a archivo. 

Las clases teóricas contarán con: 

●​ Desarrollo en forma expositiva de los temas comprendidos en la clase, según cronograma 

tentativo de clases teóricas. 

●​ Propuesta de actividades de realización grupal para incentivar la colaboración entre pares y el 

estudio en equipo, tales como: lectura guiada de bibliografía, análisis de ejemplos provistos por 

la docente, reflexión acerca de situaciones o problemas prácticos planteados en el contexto de 

las visitas a archivo. 

●​ Espacio de consulta e interacción para atender preguntas o comentarios respecto a los 

contenidos desarrollados. 

Con respecto a los recursos digitales, el Aula Virtual de Descripción Documental constituye la plataforma 

institucional de la asignatura. Por dicho medio se difundirá el presente Programa y el cronograma de 

clases tentativo y se brindará acceso a la bibliografía básica de la asignatura. Allí también se compartirán 

materiales complementarios, tales como las normas internacionales y las directrices nacionales para su 
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implementación. El intercambio entre estudiantes y el equipo docente podrá continuar de modo 

asincrónico a través de la mensajería interna del Aula Virtual. 

Los textos completos de la bibliografía obligatoria de las Unidades 1 y 5 en lengua inglesa fueron 

traducidos al castellano por la docente y se facilitan a través del Aula Virtual y el apunte de la asignatura. 

METODOLOGÍA DE EVALUACIÓN DURANTE EL CURSADO 

En el marco de las clases teóricas, se realizarán 2 (dos) evaluaciones parciales. Según cronograma 

tentativo, se prevé que el primer parcial aborde los contenidos dictados de las unidades n.º 1 y 2, y el 

segundo parcial trate sobre aquellos correspondientes a las unidades n.º 3, 4 y 5. 

Podrá recuperarse 1 (una) evaluación parcial, por reprobación, insuficiencia o ausencia, para acceder a las 

condiciones de alumno regular o promocional. La calificación que se obtenga en la instancia única de 

recuperatorio de evaluación parcial sustituirá a la obtenida en la evaluación parcial recuperada. 

En el contexto de las clases prácticas, se realizarán 3 (tres) Trabajos Prácticos con evaluación. Los 

estudiantes que presenten el Certificado Único de Estudiantes Trabajadores o con Familiares a Cargo 

vigente podrán realizar de manera individual aquellos Trabajos Prácticos previstos con modalidad grupal. 

Podrá recuperarse 1 (un) Trabajo Práctico, por reprobación, insuficiencia o ausencia, para acceder a las 

condiciones de alumno regular o promocional. La calificación que se obtenga en la instancia única de 

recuperatorio de Trabajo Práctico sustituirá a la obtenida en el Trabajo Práctico recuperado. 

Dado que esta propuesta se desarrollará en un espacio de enseñanza-aprendizaje colectivo, se valorará 

positivamente la participación y proactividad de los estudiantes durante las clases, el trabajo en equipo y 

la colaboración entre pares en el ejercicio de las actividades grupales propuestas por el equipo docente. 

REGLAMENTACIÓN Y CONDICIONES DE ALUMNO 

En el marco de la normativa vigente se definen las condiciones de alumno de la asignatura, a saber: 

●​ Régimen de Alumnos: RHCD 363/99 (modificada por las Resoluciones Nº 462/1999, Nº 248/2002 

y 363/2021 del HCD) 

●​ Certificado Único de Estudiantes Trabajadores o con familiares a cargo: RHCD 172/2012 

●​ Régimen de Reparcialización: RHCD 149/2019 

●​ Protocolos de Accesibilidad Académica: RHCD 526/2019 

●​ Reglamento de Licencias Estudiantiles: RHCD 237/2021 y RHCD 515/2024 

●​ Régimen Docente de la FFyH: Ordenanza HCD 3/2018 

 

A continuación, se explicitan los requisitos para acceder a las condiciones contempladas por el Régimen 

de Alumnos. 
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Regular 

1. Tener regularizadas las asignaturas correlativas especificadas en el Plan de Estudios de la carrera. 

2. Estar inscrita/o al cursado de la asignatura en el sistema Guaraní. 

3. Haber asistido a clases prácticas en una proporción no inferior al 80%. En el caso de los/as estudiantes 

que presenten el Certificado Único de Estudiantes Trabajadores y/o con Familiares a Cargo vigente, esta 

proporción es del 60%. 

4. Aprobar 3 (tres) Trabajos Prácticos, con calificaciones iguales o mayores a 4 (cuatro). 

5. Aprobar 2 (dos) evaluaciones parciales, con calificaciones iguales o mayores a 4 (cuatro). 

Los/as estudiantes que reúnan los requisitos anteriores, y ya hayan aprobado los exámenes de las 

asignaturas correlativas especificadas en el Plan de Estudios de la carrera, podrán inscribirse a examen 

regular de Descripción documental vía Sistema Guaraní. El examen de alumnos regulares es de modalidad 

oral. Se compone de dos momentos: 

Para el primero, el/la estudiante deberá realizar una indagación sobre un tema a elección de la Unidad 5, 

a fin de profundizar en las tendencias y avances más recientes en descripción archivística. Para ello podrá 

consultar el catálogo colectivo de la UNC, el catálogo de eLibro, el Repositorio Digital Universitario (RDU), 

bases de datos en acceso abierto y por suscripción, entre otras fuentes académicas. En el examen, el/la 

estudiante realizará una exposición breve de los resultados y conclusiones obtenidas, de acuerdo con la 

pregunta propuesta por él/ella mismo/a. La exposición se apoyará en una presentación gráfica o 

audiovisual, donde consignará las fuentes consultadas, entre las cuales deberán estar incluidos artículos 

de investigación, libros o capítulos de libro de reciente publicación. 

El segundo momento del examen de alumno regular consiste en la explicitación de contenidos teóricos y 

prácticos del Programa. El/la estudiante podrá realizar la exposición de una unidad a elección, y luego 

deberá responder preguntas sobre el total de contenidos del Programa dictados en el presente ciclo 

lectivo. 

Promocional 

1. Tener regularizadas las asignaturas correlativas especificadas en el Plan de Estudios de la carrera. 

2. Estar inscrita/o al cursado de la asignatura en el sistema Guaraní. 

3. Haber asistido a clases prácticas en una proporción no inferior al 80%. En el caso de los/as estudiantes 

que presenten el Certificado Único de Estudiantes Trabajadores y/o con Familiares a Cargo vigente, esta 

proporción es del 60%. 

4. Aprobar 3 (tres) Trabajos Prácticos, con calificaciones iguales o mayores a 6 (seis) y un promedio 

mínimo de 7 (siete). 

5. Aprobar 2 (dos) evaluaciones parciales, con calificaciones iguales o mayores a 6 (seis) y un promedio 

mínimo de 7 (siete). 
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Los/as estudiantes que reúnan los requisitos anteriores, y ya hayan aprobado los exámenes de las 

asignaturas correlativas especificadas en el Plan de Estudios de la carrera, podrán inscribirse a examen 

promocional de Descripción documental vía Sistema Guaraní. El examen de alumnos promocionales es de 

modalidad oral. El/la estudiante deberá realizar una indagación sobre un tema a elección de la Unidad 5, 

a fin de profundizar en las tendencias y avances más recientes en descripción archivística. Para ello podrá 

consultar el catálogo colectivo de la UNC, el catálogo de eLibro, el Repositorio Digital Universitario (RDU), 

bases de datos en acceso abierto y por suscripción, entre otras fuentes académicas. En el examen, el/la 

estudiante realizará una exposición breve de los resultados y conclusiones obtenidas, de acuerdo con la 

pregunta propuesta él/ella mismo/a. La exposición se apoyará en una presentación gráfica o audiovisual, 

donde consignará las fuentes consultadas, entre las cuales deberán estar incluidos artículos de 

investigación, libros o capítulos de libro de reciente publicación. 

Libre 

Las/os estudiantes que tengan aprobadas las asignaturas correlativas especificadas en el Plan de Estudios 

de la carrera, pero que no reúnan los requisitos de alumnos regulares o promocionales, podrán rendir el 

examen final de la asignatura bajo la condición libre. Para ello, la/el estudiante deberá ponerse en 

contacto con la Profesora Titular para llevar a cabo actividades prácticas, de manera individual, cuya 

resolución deberá presentar, de forma presencial, con al menos 30 (treinta) días de anticipación a la fecha 

del examen. La aprobación de estas actividades con un mínimo de 4 (cuatro) puntos le habilitará a 

inscribirse a examen vía Sistema Guaraní. El examen de alumnos libres se compone de dos instancias: 

escrita y oral. La aprobación de la instancia escrita habilita al estudiante libre a acceder a la instancia oral. 

El/la estudiante podrá iniciar la instancia oral con la exposición de una unidad a elección y luego deberá 

responder preguntas sobre el total de contenidos del Programa vigente. 

Vocacional 

Esta condición de alumno se establece para aquellos/as estudiantes que cumplan los requisitos 

establecidos en la Ordenanza N.º 17/2008 del Honorable Consejo Superior de la Universidad Nacional de 

Córdoba y el Régimen de Alumnos de la Facultad de Filosofía y Humanidades citado previamente. Con 

excepción del ítem n.º 1, los/as estudiantes vocacionales cursarán y aprobarán la materia en todo de 

acuerdo con los requisitos mencionados anteriormente para alumnos regulares o promocionales. 

Respecto de la tardanza en exámenes 

Se admitirá una tolerancia de 15 (quince) minutos de la hora fijada para el inicio del examen a fin de dejar 

registrada la inasistencia. Los estudiantes que presenten el Certificado Único de Estudiantes Trabajadores 

y/o con Familiares a Cargo vigente podrán tener una tardanza justificada de hasta 30 (treinta) minutos a 

partir de la hora de inicio del examen. 

CRONOGRAMA TENTATIVO 

Clases teóricas: lunes y miércoles de 17:00 a 18:40 hs. 

Atención/consulta con Prof. Titular (previo acuerdo de reunión): miércoles de 16 a 17 hs. 

Clases prácticas: jueves de 17 a 18:40 hs. 
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Atención/consulta con Prof. Asistente (previo acuerdo de reunión): jueves de 16 a 17 hs. 

 

Primera evaluación parcial y re-parcialización: lunes 14/04. 

Segunda evaluación parcial y re-parcialización: lunes 19/05. 

Instancia única de recuperatorio de evaluación parcial: lunes 09/06. 

 

Entrega de Trabajo Práctico N.º 1: 24/04, por aula virtual. 

Entrega de Trabajo Práctico N.º 2: 22/05, por aula virtual. 

Entrega de Trabajo Práctico N.º 3: 05/06, por aula virtual. 

Instancia única de recuperatorio de Trabajo Práctico: 12/06, por aula virtual. 

 

Fechas especiales del Régimen de estudiantes trabajadores o con familiares a cargo: 

 

Primera evaluación parcial y re-parcialización RET: miércoles 16/04. 

Segunda evaluación parcial y re-parcialización RET: miércoles 21/05. 

Instancia única de recuperatorio de evaluación parcial RET: miércoles 11/06. 

 

Entrega de Trabajo Práctico N.º 1 RET: 26/04, por aula virtual. 

Entrega de Trabajo Práctico N.º 2 RET: 24/05, por aula virtual. 

Entrega de Trabajo Práctico N.º 3 RET: 07/06, por aula virtual. 

Instancia única de recuperatorio de Trabajo Práctico RET: 14/06, por aula virtual. 

 

Córdoba, 24 de febrero de 2025. 

Prof. Antonela Isoglio 
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